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Contratto di Istituto 2024/2025 -parte economica

Montante contrattuale
- Fondi MUR presunti € 273.000,00
- Da Bilancio € 55.000,00 (lordo dipendente)

Totale: € 328.000,00
Percentuale docenti: 69,15%
Percentuale T.A.: 30.85%

- Docenti € 226.800,00
- Assistenti ¢ Funzionari € 64.500,00
- Operatori € 30.500,00
-  Straordinari € 6.200.0

Incarichi personale docente 2024/2028

COSTO

UNITAR | UNITA Ao | TNCARICO

5000 3 13000 Commissione internazionalizzazione

8300 1 8500 |  Commissione normativa e supporto giuridico

3500 11 38500 |  Coordinamento Dipartimenti e Arce disciplinari

1500 7 10500 Courdinamento russegne, festival, concerti

900 k¥ 28800 Presidenza consighi di corsa

1000 10 10000 Presidenza Scuole/ Settor disciplinari 02 docenti

1300 1 1300 Presidenza Scuole/ Sentori disciplinaei 03 docenti

1400 L} 5600 Presidenza Scuole! Setcord disciplinari 04 docenti

1300 L2 3000 | Presidenza Scuole/ Sertori disciplinari 03 docenti

1600 3 4800 | Presidenza Scuole/ Settori disciplinari (6 docenti
200 2 4200 | Presidenza Scuole/ Settori disciplinari 08 docenti N
[ 2300 | 2300 Presidenza Seuole/ Setori disciplinari 10 docent
2400 2 4800 Presidenza Scuele/ Seuor] disciplinari 11 docenti

3000 1 3000 | Presidenza Sevole/ Setori disciplinari 14 docent

5000 1 5000 l Responsabile auivitd musicologica
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3500 | 3500 Responsabnle audiovisivo
5000 I 5000 Responsabile dei sistemi informaticl per la didatiica e la produzione
5000 | 5000 Responsabile della ricerea artistica
Respansabile gestione piattaforme ¢ supporto contrattualistica progeui
8500 ! 8500 internazionali
2000 ! 2000 Responsabile mobilita Erasmus studenti
8300 1 8500 Responsabile orgaici orchestra di fati
8300 { 8500 Responsabile organici urchestrali
5000 i 5000 Responsabile per Ja disabilitd
5000 1 5000 Responsabile traduzioni in lingua inglese
5000 | 5000 Supporto al Nucleo di valutazione
3500 | 3500 Supporto alle attivita di comunicazione
2000 | 2000 Supporio ¢ manutenzione dei clavicembali e delle tastiere storiche
5000 i 5000 Supporto gestione ¢ caricamento piani di studio
2000 2 4000 Supporto manutenzione ¢ cura dei pianoforii
Supporto manutenzione, cura € prestito strumenti a fiato e relativi
2000 2 4000 gecessori
Supporto manutenzione. cura € prestito strumenti ad arco ¢ a corda ¢
2000 1 2000 relativi accessori
5000 1 5000 Supporto utilizzo spazi ¢ calendari esami
101
TOTA
LE 226,800 €
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Incarichi assegnati al personale Funziounrlia 51‘ ﬁliﬁl!ﬂcﬂﬂ

Lordo incarichi
Implementazione del gestionale SBN Cloud per gestire i servizi
Della biblioteca
Manutenzione gestionale Access per gestire Prestit ¢ Consultazioni
Della Biblioicea
Compilazione nuovo catalogo topografics informatico 1.500.00
Ciestione spostamenti massivi materiale dei magazzing
Sistemazione materiali archivio storico e corrente della Bibiioteca con
conseguente censimento de! materiale
Gestione della collezione dei libreti in collaborazione con la
piattaforma CORAGO
2 + Implementazione del gestionale SBN Cloud per gestire i servizi
Della hiblioteca
*  Manulenzione gestionale Access per gestire Prestiti ¢ Consultazioni
Della Biblioteca
¢ Compilazione nuovo catalogo wpografico informatico 1.500.00
¢ Gestione spostamenti massivi materiale dei magazzini
s Sistemazione materiali archivio slorico ¢ corrente della
Biblioteca con conseguente censimento del materiale
e Gestione della collezione dei libretti in collaborazione con la
| piattaforma CORAGO
| 3.00000
TOTALE -
n. | Incarichi assegnati al personale Funzionario Amministrativo Gestionale Lordo incarichi
{ ¢ Supporto ¢ sostituzione del collega in caso di assenza nellu gestione
della casella di posta PE, gestione del Protocolla informatico e del 1.500,00
registro del Protocollo informutive.
n. Inearichi assegnati sl personale Assistente Lordo incarichi
1 Riliquidazioni pensioni ¢ TFS - TFR
Gestione criticitd del TFR relativi a pensionamenti pregressi 4.000.00
Reperimento documentazione attesiante i pazamenti delle delibere dej
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riscutti TFS rigettati

Relazione con uftici regionali LAZIODISCO: trasmissione dali agli
uffici regionali di LAZIODISCO; invio delle tabelle con i dat richiesi
per garantire agli studenti la borsa di studio o/e il posto alloggio. bueni
libri,

Portale UNIVERSITALY — Gestiong del portale MUR, creaio
appositamente per accompagnare gli studenti extra comunitari nel loro
perearso di studi

4,000,00

Sporicllo coaching di “Orientamento in uscita™ degli studenti
diplomandi di Biennio: formazione VALORE P.A.: referente INPS per
fa partecipazione del personale teenico amministrativo a corsi di
{ormazione e agpiornamento presso le universitd italiane: operatore
amministrativo per ghi e-service stabiliti dal ministero per garantire una
maggiore interoperabilitd tra le diverse PA — investimenio MICI-1.3.1-
pigttaforma Nazionale dati (FDND): Referente per il CINECA nella
tuse di transizione da Isidata a ESSE3: assistente di segreteria per i
Dotiorati di Ricerca. Supporto gi Docenti coordinatori.

4.000.00

Supporto protocallazione Ufficio Produzione artistico

Piano City Reuna 2023: raccolty richieste disponibilitafrinunce
partecipanti: comunieazioni

Supporio per elaborazione cedolini di pagamento personale intemo

1.000,00

Ricostruzioni di carriera personale Docente ¢ non docente
Aggiomamento documenrale dei faseicoli personali dei dipendenti
Docenti ¢ non docenti relativamente ai decenni pregressi

Gestione fascicoli dei Docenti € non docenti in arrivo

4.000.00

Supporte alla Direzione per la gestione delle domande di
ritonoseimento accademicn dei titoli esteri. Gestione

| newsletter istituzionale: predisposizione testo ¢ invio
tramite IMSEQ.

4.000.00

Supporto Ulficio Erasmus+
Erasmus + stafT incoming/outgoing, gestione delle pratiche relative alla
mobilitd per il personale incoming/outgoing. gestione visite e artivita

Sostituzione collega assente

4.000.00

staff’ incoming.
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8 Inventariv — prestito strument 4,000,00
9 Organizzazione archivio ¢ gestione PEC,
Inserimentao dati Sito 4.000,00
: Supporto al Nucleo di Valutazione
| Gestione masterclas e cord liberi
| 10 Rapporti Enti pubblici e privati (Comune di Roma, Scuole ¢ Universita.
Rivista Supnare News, Premio Venezia, Premio Brunelli): 4.000,00
Sulistiche MIUR (conuibuzione e popolazione studentesea):
Elaboryzione delle whelle per le statistiche richiesie dal MUR
i Ricostrizione versamenti 770, INPS, IRAP, INAIL;
Supporta informatico:
supporto alla Direzione Amministrative; 4.000,00
inserimento dati piattaforma CUP {Codice Unico di
Progetio) su portale Tesoro
12 Impostazione piattaforma ESSE3 per Erasmus 2024-2025
Inserimento studenti Erasmus incoming 4.000.00
Stampa dei libretd per § nuovi iseritti di biennio ¢ tricnnio
Supporto ai Docenti per utilizzo di ESSE3
I3 Protocolluzione dei verbali ¢ della gestione e-mail
- P
reperimento informazioni dall’archivio cartaceo, per i diplomati fino ul 4.000.00
2018, inserimento sul sisicma gestionale [sidata ai (ini della
predisposizione & emissione dei certificad, ivi compresi i diploma
supplement
14 Gestione tascicoli dei Docenti in amrive
Predisposizione atti rigpilogativi di supporto al pagamento dei
contratti Docenti a T, contraui Docenti collaboratori, contratt 4.000,00
pianisti accompagnatori
Diduttica aggiuntiva
Incarichi d'Istituto
15 Coordinamento interventi relativi a lavori di ristrutturgzione:
spostamento strumienti, facchinagei. smaltimento rifiwt, pulizie
straordinarie e interventi di manutenzione. 4.000.00
Sostituziane collega assente
TOTALE 60.000,00

TOTALE 64.500,00 |
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n. Incarichi assegnati al personale Operatore Lordo incarichi
1 Tenuta chiavi (10 unita) - 5.830.400
2 Supporto sala Accademica (1 unita) “ L 1.083.00 |
3 Compilazione Diplomi (1 unitd) 1.083.00
4 Supporto Ulficio Pensioni (1 unjia) 1.0B3.00
5 Supporie Ufficio Produzione (1 uniid) 1.083.00
6 Supporto UTici (1 unitd) 1.083.00
7 Piccole manutenzioni {1 vnitd) 583.00
8 Facchinagzeio i§ unitd) 8.664.00
9 Magazzino strumenti (2 unitd) 2.166.00
10 Mugazzino materiale di pulizia (2 unita) 2.166,00
11 Responsabile raceolia differenziata (5 unitd) 2.915.00
12 Camminatore (1 unila) 583.00
13 Supporto pulizia biblioteca (1 unitd) 1.083.00
14 Supponio logistica (1 unita) 1.083.00
TOTALE ' 30.488,00 ]

Si precisa che il compenso orario per le ore aggiuntive & stato determinato a 55 euro per
ora, e che la somma prevista in bilancio per le ore aggiuntive ¢ di euro 500.000.00.

Come concordato in data 9 aprile 2025, il tavolo si riunira nel mese di giugno, per
I’aggiornamento sullo svolgimento delle attivita aggiuntive e per un’informativa
sull’andamento del conto terzi. Con I'impegno di incrementare la somma dedicata agli
straordinari, verificatane la effettiva necessita.




