Prot. n. 0008796 anno 2024 del 27/06/2024

Ministero dell’Universita e della Ricerca
ALTA FORMAZIONE ARTISTICA E MUSICALE

CONSERVATORIO STATALE DI MUSICA

“SANTA CECILIA”

00187 Roma - Via dei Greci, 18
WwWw.conservatoriosantacecilia.it

Contratto di Istituto 2023/2024 -parte economica

MONTANTE CONTRATTUALE D.M. 3744/2024 ESCLUSE €271.250,24
INDENNITA’

ECONOMIE ANNO PRECEDENTE € 27.748,75
DOCENTI 71,24% € 213. 000,00
PERSONALE TA 28,76% €85.998.99
INTEGRAZIONE DA BILANCIO €20.000,00
PROPOSTA

Incarichi personale docente Delibera del CA del 05/05/2023

Incarichi
personale
docente
Delibera del CA
del 05/05/2023 e

del 5/02/2024 PERSONALE DOCENTE

costo unitario NUMero | denominazione costo totale

€ 5.000,00 3 Commissione internazionalizzazione € 15.000,00

€ 5.000,00 1 Responsabile attivita musicologica € 5.000,00

€ 3.500,00 1 Responsabile della ricerca artistica € 3.500,00

€ 5.000,00 1 Responsabile per la disabilita € 5.000,00

€ 5.000,00 1 Supporto al Nucleo di valutazione € 5.000,00

€ 3.500,00 2 Supporto manutenzione e cura dei pianoforti € 7.000,00
2 Supportq manutenzione, cura e prestito strumenti a fiato e relativi

€ 2.000,00 accessori € 4.000,00
1 Supportq manutenzione, cura e prestito strumenti ad arco e relativi

€ 2.000,00 accessori € 2.000,00

€ 5.000,00 1 Supporto utilizzo spazi e calendari esami € 5.000,00

€ 5.000,00 1 Responsabile dei sistemi informatici per la didattica e la produzione € 5.000,00

€ 2.000,00 1 Supporto e manutenzione dei clavicembali e delle tastiere storiche € 2.000,00

€ 3.500,00 1 Responsabile organici orchestra di fiati € 3.500,00
1 _Responsgbile_ gestione piattaforme e supporto contrattualistica progetti

€ 8.500,00 internazionali € 8.500,00

€ 5.000,00 2 Commissione normativa e supporto giuridico € 10.000,00

10 Coordinamento rassegne, festival, concerti

€ 1.500,00 € 15.000,00
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€ 8.500,00 1 Responsabile organici orchestrali € 8.500,00
€ 3.500,00 11 Coordinamento Dipartimenti e Aree disciplinari € 38.500,00
€ 900,00 40 Presidenza consigli di corso € 36.000,00
€ 1.000,00 10 Presidenza Scuole/ gruppi settori disciplinari con 2 docenti € 10.000,00
€ 1.100,00 1 Presidenza Scuola con 3 docenti (cello) € 1.100,00
3 Presidenza Scuole/ gruppi settori disciplinari con 4 docenti (clar.,
€ 1.300,00 mus.camera, flauto) € 3.900,00
2 Presidenza Scuola/gruppi settori disciplinari con 5 docenti

€ 1.500,00 (cotp/06,didattica) € 3.000,00
€ 1.700,00 2 Presidenza gruppi settori disciplinari con 6 docenti (cotp/01 e cotp/02) € 3.400,00
€ 1.800,00 1 Presidenza gruppi settori disciplinari con 7 docenti (cotp/03) € 1.800,00
€ 2.000,00 1 Presidenza Scuola con 8 docenti (composizione) € 2.000,00
€2.100,00 1 Presidenza Scuole con 10 docenti (violino) €2.100,00
€2.200,00 1 Presidenza gruppi settori disciplinari con 11 docenti (canto) €2.200,00
€ 2.400,00 1 Presidenza gruppi settori disciplinari con 12 docenti (codi/25) € 2.400,00
€ 2.600,00 1 Presidenza Scuole con 14 docenti € 2.600,00

TOTALE € 213.000,00
n. Incarichi assegnati al personale Operatore Lordo

incarico
1 1.Accoglienza 1.000 € - 2. Addetto al controllo indifferenziata 1.000 € € 2.000,00
2 1.Supporto ufficio pensioni € 1.000,00
3 1.Supporto segreteria 1.000 € - 2. Ritiro e consegna registri 1.000 € €2.000,00
4 1.Tenuta chiavi 500 € - 2. Centralino 500 € € 1.000,00
5 1.Accoglienza 1.000 € - 2. Addetto controllo differenziata 111 piano € 2.000,00
1.000 €
6 1. Addetto controllo differenziata II piano 1.000 € - 2. Accoglienza € 2.000,00
1.000 €

7 1.Addetto controllo differenziata IT piano 1.000 € - 2. Accoglienza € 2.000,00

1.000 €
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8 1.Centralino 500 € - 2. Tenuta chiavi 500 € - 3. Addetto controllo € 2.000,00
differenziata sede Sant’ Andrea 1.000 €
9 1.Facchinaggi 1.000 € - 2. Supporto sala Accademica 1.000 € €2.000,00
10 1.Supporto ufficio produzione € 1.000,00
11 1.Supporto ufficio personale € 1.000,00
12 1.Centralino 500 € - 2. Tenuta chiavi 500 € - 3. Supporto controllo €2.000,00
differenziata PT 1.000 €
13 1.Tenuta chiavi 500 € € 500,00
14 1.Centralino 500 € € 500,00
15 1.Tenuta chiavi 500 € - 2. Accoglienza 1.000 € € 1.500,00
16 1.Supporto sala Accademica 1.000€ - 2. Centralino 500 € € 1.500,00
17 1.Centralino 500 € - 2. Tenuta chiavi 500 € € 1.000,00
18 1.Accoglienza 1.000 € - 2. Addetto controllo differenziata 111 piano €2.000,00
1.000 €
19 1.Tenuta chiavi 500 € € 500,00
20 1.Facchinaggi 1.000 € € 1.000,00
21 1. Addetto controllo differenziata 111 piano 1.000 € € 1.000,00
22 1.Accoglienza € 1.000 € 1.000,00
TOTALE € 30.500,00
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Incarichi assegnati al personale Funzionario di Biblioteca

Lordo incarichi

e Informatizzazione processi di Prestito e Consultazione € 1.500,00
e Apertura e gestione canali Facebook e Instagram relativi solo alla
biblioteca per scopi informativi e divulgativi
e Creazione di un catalogo locale Braille
e Censimento del materiale presente in archivio storico presente al 111
piano
e Informatizzazione processi di Prestito e Consultazione € 1.500,00
e Apertura e gestione canali Facebook e Instagram relativi solo alla
biblioteca per scopi informativi e divulgativi
e Creazione di un catalogo locale Braille
e Censimento del materiale presente in archivio storico presente al 111
piano
TOTALE € 3.000,00

Incarichi assegnati al personale Funzionario di Biblioteca

Lordo incarichi

Riliquidazioni pensioni CCNL 2022

€ 4.000,00

Relazione con uffici regionali LAZIODISCO; trasmissione dati agli
uffici regionali di LAZIODISCO; invio delle tabelle con i dati richiesi
per garantire agli studenti la borsa di studio o/e il posto alloggio, buoni
libri.

Portale UNIVERSITALY — Gestione del portale MUR, creato
appositamente per accompagnare gli studenti extra comunitari nel loro
percorso di studi

€ 3.50000

Sportello coaching di “Orientamento in uscita” degli studenti
diplomandi di Biennio; formazione VALORE P.A.; referente INPS per
la partecipazione del personale tecnico amministrativo a corsi di
formazione e aggiornamento presso le universita italiane

€ 4.000,00

Borse di collaborazione

€ 1.000,00

Gestione fascicoli dei docenti in arrivo
Scansione ed archiviazione elettronica dei nuovi fascicoli su Isidata

€ 4.000,00

Supporto alla Direzione per la gestione delle domande di
riconoscimento accademico dei titoli esteri

€ 3.000,00

Ufficio Erasmus

€ 2.000,00
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Inventario — prestito strumenti

€ 4.000.00

Gestione PEC e conservazione sostitutiva (sincronizzazione cloud)
Gestione master class e corsi liberi

€ 4.000,00

10

Rapporti Enti pubblici e privati (Comune di Roma, Scuole e Universita,
Rivista Suonare News, Premio Venezia, Premio Brunelli);

Statistiche MIUR (contribuzione e popolazione studentesca);
Elaborazione delle tabelle per le statistiche richieste dal MUR

€ 4.000,00

11

Ricostruzione versamenti 770, INPS, IRAP, INAIL;
Supporto ufficio pensioni

€ 4.000,00

12

Predisposizione informatizzata dei libretti accademici degli studenti —
Organizzazione automatismi per stampa pergamene

€ 4.000,00

13

Protocollazione dei verbali e della gestione e-mail
verbali@conservatoriosantacecilia.it ;

reperimento informazioni dall’archivio cartaceo, per i diplomati fino al
2018, inserimento sul sistema gestionale Isidata ai fini della
predisposizione e emissione dei certificati, ivi compresi i diploma
supplement

€ 3.000,00

14

Aggiornamento documentale dei fascicoli personali dei dipendenti
docenti e ATA relativamente ai decenni pregressi;

popolazione del Database Isidata con la documentazione
amministrativa, pensionistica e di carriera relativamente ai decenni
pregressi

€ 4.000,00

15

Supporto informatico;

supporto alla Direzione Amministrativa;

inserimento dati piattaforma CUP (Codice Unico di Progetto) su
portale Tesoro;

Sostituzione del collega Francione in caso di assenza;
Sostituzione della collega Cacciarelli in caso di assenza;

€ 4.000,00

TOTALE

€ 52.500

Si precisa che I’attivita aggiuntiva potra essere riconosciuta solo se il lavoro ordinario di ogni singolo
dipendente ¢ stato espletato.
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