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Vademecum comunicazione eventi 
Gentilissimi, il presente vademecum servirà a gestire la comunicazione e la graϐica degli eventi 

organizzati all’interno del nostro Conservatorio.  

Importante sarà inviare con anticipo rispetto all’evento previsto, possibilmente entro 20 giorni 

prima, per permettere di inserire l’evento nel ϐlusso di lavoro.  

L’iter procederà secondo i seguenti passi: 

1. Collegarsi al sito del Conservatorio e scaricare il modello adeguato all’evento che si vuole 

organizzare 

LOCANDINE GENERALI 

   1. Concerto 

   2. Esercitazione accademica (saggio) 

   3. Rassegna/Festival 

   4. Rassegna di concerti 

   5. Masterclass/Masterclass+concerto 

MATERIALE SPECIFICO (da aggiungere alle Locandine generali relative ai numeri 1 e 2) 

   A. Programma di sala Concerto  

   B. Programma di sala Esercitazione accademica (saggio) 

2. Compilare il testo secondo il modello e inviarlo a: eventi@conservatoriosantacecilia.it, 

c.dilena@conservatoriosantacecilia.it .   

3. Allegare le foto (necessarie per tutti gli eventi tranne che per i saggi-esercitazioni accademiche) in 

formato .jpeg  

4. Attendere l’invio della bozza della locandina ed eventuale programma per controllare il contenuto 

e correggere eventuali errori o confermare la bozza 

5. La diffusione dell’evento sarà a cura dello staff di Comunicazione.  

6. Eventuali materiali aggiuntivi da pubblicare sui social del Conservatorio potranno essere inviati a 

chiara.babuin@gmail.com  

Vi chiediamo la massima collaborazione afϔinchè le attività della nostra istituzione possano 

essere comunicate e diffuse nel modo migliore!  Grazie! 

 


