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Ministero dell’Universita e della Ricerca
ALTA FORMAZIONE ARTISTICA E MUSICALE
BIBLIOTECA DEL CONSERVATORIO STATALE DI MUSICA

“SANTA CECILIA”
00187 Roma - Via de1 Grea, 18

www.conservatoriosantacecilia.it

REGOLAMENTO PER LA DONAZIONE DI MATERIALE BIBLIOGRAFICO

| seguenti criteri di accettazione valgono in linea generale. Si fa presente che per le donazioni di

materiale di particolare pregio o di significativo valore culturale o patrimoniale - opportunamente

esaminate da parte del personale della Biblioteca - potranno essere stipulati con il donante speciali

accordi di accesso, conservazione e gestione, da decidersi con la Direzione del Conservatorio.
Criteri di accettazione

L'accettazione di materiale bibliografico offerto in dono alla Biblioteca & subordinata a:
e Criteri di coerenza con il patrimonio e con le finalita della Biblioteca;
e Stato di conservazione e rilevanza scientifica, culturale o antiquaria delle risorse donate;
e Disponibilita degli spazi;
® Assenza di vincoli che impongano I'accettazione integrale della donazione o condizionino la
sua gestione: il materiale offerto potra essere accettato anche parzialmente, non sara in alcun

modo condizionato dal donante né sara soggetto a un vincolo di conservazione unitaria.

La Biblioteca valuta l'accettazione di: monografie a carattere musicale, libretti d'opera e stampe

musicali in ottimo stato di conservazione, numeri mancanti di periodici relativi a collezioni gia in
possesso della Biblioteca, manoscritti musicali o altre risorse documentali appartenenti o riguardanti
compositori conosciuti e autorevoli (verso i quali la critica musicologica ha dimostrato interesse
storico o filologico attraverso almeno una pubblicazione scientifica).

La Biblioteca si riserva la facolta di respingere la proposta di donazione nel caso in cui la medesima

non dovesse rispondere ai criteri di accettazione di cui sopra. Inoltre, qualora materiali non conformi
a tali criteri pervenissero comunque all'interno di una donazione, la Biblioteca si riserva la facolta di
scartarli senza obbligo di comunicazione al donante.

In linea generale la Biblioteca non accetta: risorse in cattivo stato di conservazione (sfascicolate,

sottolineate, impolverate), pubblicazioni gia possedute, obsolete o superate nei contenuti, opere
enciclopediche e dizionari, libri d'uso esclusivamente scolastico, risorse multimediali su supporti in

disuso (CD, vinili, audiocassette etc...), tesi di laurea, fotocopie, quaderni di esercizi o fogli di appunti.

Il limite della singola donazione & fissato a 20 unita per permettere un’attenta valutazione del

materiale. E possibile effettuare piu di una donazione.
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Trattamento e gestione della donazione

Nel caso di proposte di donazione solo parzialmente conformi ai criteri sopra enunciati, la Biblioteca
pud proporre al donante 'acquisizione selettiva del solo materiale di interesse (che si provvede a
indicare) fatto salvo il diritto del donante di ritirare la propria proposta.

Le risorse accettate in dono entreranno a far parte a tutti gli effetti del patrimonio della Biblioteca;
pertanto, potranno essere sottoposte a tutte le operazioni di gestione ritenute appropriate (ivi
compresi il restauro, la dislocazione e lo scarto) senza alcun obbligo nei confronti del donante, il quale
rinuncia a qualsiasi diritto sui beni donati e a qualsiasi rivendicazione sull’'uso che ne viene fatto.

La procedura di integrazione all'interno del patrimonio (inventariazione, catalogazione e collocazione)
delle risorse accettate in dono riguarda esclusivamente la Biblioteca ed & soggetta a necessit3,
tempistiche e priorita interne. La Biblioteca si solleva da qualsiasi obbligo di comunicazione sullo stato
di avanzamento delle operazioni nei confronti del donante.

Si fa presente che, escluse eccezioni particolari come donazioni di pregio o di sostanzioso valore
patrimoniale, il materiale di una donazione viene generalmente distribuito in piu collocazioni secondo
criteri catalografici e spaziali interni, non andando a costituire in alcun modo un fondo personale

conservato in maniera unitaria all'interno di un unico luogo della Biblioteca.

Procedura per effettuare una proposta di donazione

Per effettuare una proposta di donazione & necessario:

e Compilare il “Modulo donazione Biblioteca” (Allegato A) con i dati del donante e con i dati

relativi a ciascuna risorsa che si intende donare, sottoscrivere i termini della donazione e

inviare lintero modulo ai seguenti indirizzi: direzione@conservatoriosantacecilia.it;

biblioteca@conservatoriosantacecilia.it; amministrazione@conservatoriosantacecilia.it;

f.candeli@conservatoriosantacecilia.it e l.cianfoni@conservatoriosantacecilia.it;

e Attendere il tempo utile alla valutazione della proposta da parte del personale della Biblioteca
(risposta di accettazione integrale; controproposta di accettazione selettiva; rifiuto).

e Concordare con il personale della Biblioteca un incontro in cui si verifichera la consistenza e
I'effettivo stato del materiale che si intende donare.

e Attendere una comunicazione via e-mail che attesti I'effettiva accettazione della donazione

Firmato digitalmente da:
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Allegato A
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All'lll.Lmo Direttore
del Conservatorio di Musica S. Cecilia
M° Franco Antonio Mirenzi

Via de’ Greci
00187 Roma

MODULO DONAZIONE BIBLIOTECA
Il/La sottoscritto/a ,hato/a a ,
il , residente a (prov. ____ ) in Via/Piazza
, n° , CAP , tel. ,
e-mail , in qualitd di privato cittadino

confermo la mia volonta di donare al Conservatorio di musica statale “Santa Cecilia” di Roma, per puro

spirito di liberalita, il/i bene/i librario/i seguente/i:

Cognome e nome autore Titolo Editore Anno

10

11

12

13
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14

15

16

17

18

19

20

Dichiaro di non essere parte - personalmente, o quale amministratore, gestore, legale rappresentante,
socio, titolare di partecipazione o di incarico/incarichi in societa, imprese commerciali, persone
giuridiche, altri enti o associazioni - di un procedimento in corso diretto alla conclusione di un

contratto a titolo oneroso con il Conservatorio di musica “Santa Cecilia” di Roma.
La donazione non & gravata da alcun onere ai sensi dell’art. 793 del Codice civile.

Con la sottoscrizione del modulo il donante dichiara di accettare e rispettare tutte le disposizioni

descritte e contenute all'interno del “Regolamento per la donazione di materiale bibliografico”.
Inoltre, con la sottoscrizione del modulo, il donante rinuncia a qualsiasi diritto sui beni donati ed a

qualsiasi rivendicazione sull’'uso che ne viene fatto.

Data
/ /

In fede

Allegare copia di documento d’identita
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